lﬁ Indecopi

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

INDECOPI
PROCESO PRACTICANTE N2 043-2020

CONVOCATORIA PUBLICA DE UN (1) PRACTICANTE PRE PROFESIONAL ESTUDIANTE

UNIVERSITARIO DE LA CARRERA DE HISTORIA O BIBLIOTECOLOGIA.

GENERALIDADES

1.- Objeto de la convocatoria:

Contratar un (1) practicante Pre Profesional estudiante universitario de la carrera de Historia o
Bibliotecologia.

2.- Dependencia, unidad organica y/o area solicitante:

Gerencia Legal — GEL.

3.- Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion:

Gerencia de Recursos Humanos.

4.- Base leqal:
a. Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que regula las modalidades formativas de

servicios en el sector publico.
b. Decreto Supremo N° 083-2019-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401.

PERFIL REQUERIDO:

REQUISITOS DETALLE

Competencias:

Trabajo en equipo, vocacion de servicio y orientacion a
resultados.

Carrera de Estudio:

estudiante universitario de la carrera de Historia o
Bibliotecologia. (A partir de los dos ultimos afios de estudios).

Conocimientos requeridos: Archivista o técnicas de archivo

1.

ACTIVIDADES A REALIZAR:

Apoyar en la organizacién y orden de la documentacién remitida por los Apoderados de los
expedientes judiciales.

Apoyar en la solicitud de expedientes cuando los Apoderados lo soliciten.

Apoyar con la actualizacién de la base de datos del archivo, asi como la base de datos de
préstamos y envié de expedientes concluidos al archivo central.

Apoyar en el mantenimiento del fondo documental del archivo ordenando correlativamente y
forma ascendente segun los cddigos asignados a los expedientes judiciales.

IV. CONDICIONES:

CONDICIONES DETALLE
Lugar de prestacidn del servicio Indecopi — Sede Central — San Borja
Subvencién econémica mensual S/ 930 (Novecientos Treinta Con 0/100 Soles).

Otras condiciones esenciales del contrato | Disponibilidad inmediata.




