Presidencia del Consejo de

Ministros INE = E 1

PROCESO CAS D.U. 034-2021 N° 100-2021

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN (A)

ANALISTA DE DERECHOS DE AUTOR CDA, EN EL MARCO DEL DECRETO DE URGENCIA N°

034-2021

GENERALIDADES

1.1 Objeto de la Convocatoria:

Contratar los servicios de un(a) (01) Analista de Derechos de Autor para la Comisién de Derechos de
Autor, de forma transitoria, en el marco de la Segunda Disposicién Complementaria Final del Decreto de
Urgencia N° 034-2021.

1.2 Dependencia, unidad organica y/o area solicitante:

Comisioén de Derechos de Autor

1.3 Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion:

Gerencia de Recursos Humanos.

1.4 Base Legal:

a)
b)

c)

d)

9)

Ley N° 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del Decreto
Legislativo N° 1057 yotorga derechos laborales.

Ley N° 31131, Ley que establece disposiciones para erradicar la Discriminacion en los Regimenes
Laborales del Sector Publico.

Decreto de Urgencia N° 034-2021, Decreto de Urgencia que establece medidas para el otorgamiento
de la “Prestacion Econémica de Proteccidon Social de Emergencia ante la Pandemia del Coronavirus
Covid-19” y del “Subsidio por Incapacidad Temporal para Pacientes Diagnosticados con Covid-19”
(Segunda Disposicion Complementaria Final).

Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacion Administrativa de
Servicios, Reglamento y Modificatorias.

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 312-2017-SERVIR-PE.

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 313-2017-SERVIR-PE.

Las demas disposiciones que resulten aplicables al Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLES

Formacion Académica

Grado de bachiller en Derecho.

Cursos y/o programas de especializacion

(No requiere sustentar con documentos)

(Curso no menos a 12 horas de capacitacion y los Curso de Derecho Administrativo o Procedimiento Administrativo
programas de especializacion no menos de 90 Sancionador o Propiedad Intelectual o afines.

horas)

Conocimientos Conocimiento en Procedimiento Administrativo Sancionador,

Derecho Administrativo, Propiedad Intelectual o afines.

Conocimiento de procesador de textos, hojas de calculo vy
programa de presentaciones a nivel basico.

Experiencia General:
Dos (02) afios en el sector publico o privado.




Experiencia Experiencia Especifica:

Un (1) afio de experiencia en funciones afines al puesto
requerido.

Nivel minimo del puesto:

Auxiliar o Asistente.

Habilidades o Competencias equipo.

Orientacion a resultados, vocacion de servicio y trabajo en

V.

10.

11.

12

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Funciones del puesto:

Tramitar los expedientes contenciosos y no contenciosos, elaborando los proyectos de los actos
administrativos que recaigan en dichos expedientes, con el fin de atender las solicitudes y denuncias
presentadas ante la Direccién y Comisién de Derechos de Autor, lo cual promueva la reactivacion
econdémica.

Realizar los actos administrativos correspondiente a los expedientes contenciosos y no contenciosos
con el fin de atender las solicitudes y/o denuncias presentadas ante la Direccién y Comisién de Derecho
de Autor.

Planificar y tramitar la ejecucion de los expedientes de infracciones en primera instancia o resueltos por
la Sala de Propiedad Intelectual para dar cumplimiento a lo ordenado por la CDA y SPI.

Declarar firme los expedientes resueltos por la CDA, los cuales tengan fecha de vencimiento para su
apelacion, con el fin de ejecutar lo dispuesto por la comision en las resoluciones finales.

Elaborar proyectos de informes finales instructivos para que la Secretaria Técnica recomiende a la CDA
sobre la existencia de infracciones a los derechos de autor y/o derechos conexos; y la posible sancién a
aplicar.

Tramitar la solicitud de reconocimiento de costas y costos y, asimismo, responder a requerimientos de
informacion solicitados por los usuarios en relacion a expedientes pendientes de ejecucion para atender
las solicitudes presentadas por los administrados.

Elaborar informes de investigacién preliminar e informes de quejas interpuestas con la finalidad de
determinar el inicio de un procedimiento administrativo sancionador y dar a conocer la conformidad de
los expedientes tramitados ante la segunda instancia.

Registrar informacién en el Sistema de Seguimiento de Expedientes de la Direccion, en el sistema de
multas (SICOB) y otros sistemas que correspondan, a fin de emitir los reportes de conciliacion de multas
y tener informacion actualizada sobre el estado de los expedientes en tramite.

Tramitar los procedimientos ante las autoridades como SUNAT, MTC, con la finalidad de cumplir con las
medidas adoptadas por la Comision de Derechos de autor.

Realizar labores de difusién a través de seminarios, congresos y demas eventos a fin de dar a conocer
a la ciudadania en general sobre los temas en materia de derecho de autor y/o derechos conexos.
Realizar coordinaciones con las areas de la Institucion en relacion a la ejecucion de diligencias de
destruccién, donacion y/o entrega de mercaderia cuando corresponda para dar cumplimiento a lo
resuelto por la CDA.

. Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misién del puesto.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:

CONDICIONES DETALLES

Lugar de prestacion del servicio Indecopi - Sede Central.

Duracién del contrato

Hasta el 31 de diciembre de 2021 como maximo (contratacién transitoria de
acuerdo con el Decreto Urgencia N° 034 — 2021). La modalidad de trabajo
aplicable podra ser: Presencial, Mixta 0 Remoto, conforme lo disponga el jefe/a
del area usaria, durante el Estado de Emergencia Nacional.




Remuneracién mensual

S/. 3500 (Tres Mil Quinientos Con 00/100 Soles).
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion aplicable al
contratado bajo esta modalidad.




