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RESOLUCION DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL INDECOPI
Ne ] 82 -2017-INDECOPIICOD
Lima, 28 de setiembre de 2017
CONSIDERANDO:

Que, el literal I) del articulo 5 de la Ley de Organizacion y Funciones del Indecopi, aprobada
por el Decreto Legislativo N° 1033, y el literal o) del articulo 5 del Reglamento de Organizacién
y Funciones del Indecopi, aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2009-PCM y modificado
por el Decreto Supremo N° 107-2012-PCM, establecen como funciones del Consejo Directivo
del Indecopi, ademas de las expresamente establecidas en la referida Ley, aquellas otras que
le sean encomendadas por normas sectoriales y reglamentarias;

Que, mediante Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto (en adelante, la Ley), se establece el marco
normativo del Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Acceso
Abierto, concebido como el sitio centralizado en el que se mantiene informacién digital
resultado de la produccién en ciencia, tecnologia e innovacion (libros, publicaciones, articulos
de revistas especializadas, trabajos técnico-cientificos, programas informaticos, datos
procesados y estadisticas de monitoreo, tesis académicas y similares), el cual es administrado
por el Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnologica - CONCYTEC:

Que, el articulo 7 del Reglamento de la Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional
Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto, aprobado por Decreto
Supremo N° 006-2015-PCM, establece la conformacién de la Red Nacional de Repositorios
__ Digitales de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto (RENARE):

‘Que, el articulo 8 del Reglamento de la Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional
Djgital de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto, aprobado por Decreto
' FPupremo N° 006-2015-PCM, establece que el RENARE esta integrado por los repositorios

Que, el articulo 9 del Reglamento de la Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional
Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto, aprobado por Decreto
Supremo N° 006-2015-PCM, establece que los miembros del RENARE deberan implementar

n repositorio institucional, designando a la dependencia y funcionario responsable de la
gestion del mismo asi como emitir las directivas internas necesarias para efectos de asegurar
la publicacion de copias digitales de obras, datos procesados y estadisticas de monitoreo en
el repositorio institucional; las cuales deberan ser emitidas luego que el CONCYTEC emita la

o wenoes Directiva que regule el RENARE y el Repositorio Nacional Digital;

%

& 4/1.

- G _E}Je, mediante Resolucion de Presidencia N° 087-2016-CONCYTEC-P se aprobé la Directiva
g} 004-2016-CONCYTEC-DEGC, Directiva que regula el Repositorio Nacional Digital de
s Jiencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto, cuya finalidad es establecer los

" procedimientos que regulan el funcionamiento del Repositorio Nacional Digital de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto, también denominado: “Acceso Libre a la
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Que, el numeral 6.2.5. de la Directiva N° 004-2016-CONCYTEC-DEGC establece que el
repositorio o repositorios institucionales, materia de adhesién en ALICIA debera, entre otros,
contar con una regulacion interna a nivel institucional que permita establecer los procesos
para la gestion de las obras descritas en la Ley y su reglamento;

Que, mediante Informe N° 011-2017/GPD-INDECOPI, la Gerencia de Promocién y Difusion
ha planteado la necesidad de aprobar la Directiva de recopilacion, registro y publicacién de
documentos en el repositorio institucional;

Que, atendiendo a lo expuesto, se advierte que el ordenamiento juridico dispone que el
repositorio del Indecopi debe contar con una norma institucional que regule su funcionamiento;
motivo por el cual el Consejo Directivo en uso de sus facultades considera pertinente emitir la
Directiva correspondiente que lo regule a nivel institucional;

Estando al Acuerdo N° 073-2017 adoptado por el Consejo Directivo del Indecopi en sesién de
fecha 25 de setiembre de 2017; vy,

De conformidad con lo establecido en los literales f) y h) del numeral 7.3 del articulo 7 de la
Ley de Organizacion y Funciones del Indecopi, aprobada por el Decreto Legislativo N° 1033;

RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 009 -2017/DIR-COD-INDECOPI denominada “Directiva
de recopilacion, registro y publicacién de documentos en el repositorio institucional’, la misma
que forma parte integrante de la presente Resolucién.

Articulo 2°.- Disponer la publicacion de la Directiva en la intranet de la Institucion.

Registrese, comuniquese y archivese.
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DIRECTIVA N° 009 -2017/DIR-COD-INDECOPI

DIRECTIVA DE RECOPILACION, REGISTRO Y PUBLICACION DE
DOCUMENTOS EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DEL INDECOPI

1.  ALCANCE

La presente Directiva contiene los lineamientos de recopilacién, registro y publicacién
de los documentos digitales en el Repositorio Institucional del Indecopi en sus diversas
etapas.

La Directiva abarca a los productores y gestores de la documentacion generada por la
Institucion. Asimismo, la Directiva es de aplicacion y cumpllmlento obligatorio por todo
el personal de la Instltucnon

2. FINALIDAD

Establecer en el Indecopi los procedimientos de recopilacion, registro y publicacion en
el Repositorio Institucional, de los documentos de caracter publico y a texto completo,
generados por las areas funcionales y administrativas del Indecopi, facilitando el acceso
e intercambio de informacion relacionada a Defensa de la Competencia, Propiedad
intelectual y Proteccion al Consumidor.

3. OBJETIVOS
Objetivos generales

a) Gestionar los documentos digitales generados por las areas funcionales y
administrativas haciendo uso del software libre Dspace y que cumplan con los

f;“’ requisitos establecidos en el presente documento.
(j S, b) Gestionar las revistas académicas o de investigacion que publica la institucion,
& a través del software libre Open Journal System.
c) Facilitar el acceso a la informaciéon publica a la ciudadania, estudiantes,

docentes, investigadores, innovadores, abogados, empresarios, instituciones
publicas y privadas y ciudadania en general

d) Formar parte de la Red Nacional de Repositorios Institucionales de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto (RENARE) a fin de intercambiar
informacién con las instituciones pares a nivel local e internacional y dar
visibilidad a la produccién académical/cientifica del Indecopi.

PN
! y 4]
£ e ’_,/j) Objetivos especificos

Propiciar la transferencia de conocimiento e informacion de utilidad generada
por el Indecopi hacia su publico de interés.

Brindar recursos de informacion que apoyen el desarrollo de las actividades de
ensefianza y aprendizaje, investigacion y proyeccién hacia la sociedad en las
areas de Propiedad Intelectual, Defensa de la Competencia y Proteccion al
Consumidor.

Participar activamente en redes nacionales e internacionales de acceso e
intercambio de informacién relacionada.

d) Promover el uso de las herramientas virtuales en la ciudadania.

e) Preservar y salvaguardar el patrimonio documental de la institucién.

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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4. DEFINICIONES

Acceso abierto: Uso licito que confiere un titular de derechos de propiedad intelectual
a cualquier persona, para que pueda acceder de manera inmediata y gratuita a una
obra, datos procesados o estadisticas de monitoreo, sin necesidad de registro,
suscripcion, ni pago, estando autorizada a leerla, descargarla, reproducirla, distribuirla,
imprimirla, buscarla y enlazar textos completos.

Datos procesados: Informacién obtenida después de haber realizado una serie de
operaciones sobre un conjunto de datos.

Dspace: Software de codigo abierto que provee herramientas para la administracion
de colecciones digitales, incluyendo libros, tesis, fotografias, video, datos de
investigacion y otras formas de contenido. Cominmente es usada como solucién de
repositorio institucional. Los datos son organizados como items que pertenecen a una
coleccién; cada coleccién pertenece a una comunidad.

Gestor de informacién: Persona que interviene en el proceso de evaluacion de las
necesidades de los usuarios; disefia y ejecuta la promocién de servicios, colecciones
y productos de informacién con valor agregado para satisfacer esas necesidades.

Metadatos: Informacién estandarizada relacionada con obras, datos procesados o
estadisticas de monitoreo, que facilitan su correcta identificacién, busqueda y acceso
a través de sistemas de informacion digital.

Obra: Creacion intelectual personal y original, protegida por la legislaciéon sobre el
Derecho de Autor, susceptible de ser divulgada o reproducida en cualquier forma
conocida o por conocerse.

Open Journal Systems (OJS): Es un sistema de administracion, edicién y publicacion
de revistas y documentos periédicos (Seriadas) en Internet, que permite el acceso en
texto completo de los documentos publicados. Es un software libre desarrollado por el
Public Knowledge Project (PKP) de Canada.

Productor de informacion: Personas fisicas que crean informacién original en el
ambito de su ejercicio funcional, asi como a aquellos otros agentes, personas juridicas,
entidades, asociaciones, organizaciones, etc., que elaboran distintos productos
informativos completa o parcialmente originales.

Red Nacional de Repositorios Digitales de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Acceso Abierto (RENARE): Red integrada por los repositorios institucionales de las
entidades del sector publico. Tiene por finalidad propiciar el trabajo colaborativo entre
sus miembros para promover el acceso abierto, la utilizacién y preservacion de la
informacién y el conocimiento en materia de ciencia, tecnologia e innovacion.

Repositorio: Sistema de gestion de contenidos que permite importar, identificar,
almacenar, preservar, recuperar y exportar un conjunto de objetos digitales, desde un
portal web en Internet. Aplica estandares abiertos para garantizar que sus contenidos
sean accesibles y puedan ser buscados y recuperados para su uso posterior.
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Sistema de gestion de publicaciones seriadas: Plataforma de administracion y
publicacion de revistas y documentos periédicos (seriadas). Este sistema permite la
gestion integral del proceso editorial. Asi mismo, es una herramienta que permite el
acceso en texto completo de los documentos publicados en Internet.

5. BASE LEGAL

Ley N° 30035, “Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion de Acceso Abierto”, publicada en el Diario Oficial El Peruano el 5 de junio
de 2013, que establece el marco normativo del Repositorio Nacional Digital de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto.

Decreto Supremo N° 006-2015-PCM, publicado en el Diario Oficial EI Peruano el 24
de enero de 2015, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30035, Ley que regula el
Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto, y
estipula la conformaciéon de la Red Nacional de Repositorios Digitales de Ciencia,
tecnologia e innovacion de Acceso Abierto (RENARE), integrada por los repositorios
institucionales de las entidades del sector publico, teniendo como responsabilidades
la implementacion de repositorios en cada institucion del Estado.

Resolucion N° 053-2015-INDECOPI/COD, del 26 de marzo de 2015, mediante la cual
el Indecopi designa al Centro de Informaciéon y Documentacion (CID-INDECOPI), y a
la Lic. Luz Telleria Segala responsable de la gestion del Repositorio Institucional.

Resolucion de Presidencia del CONCYTEC N° 087-2016-CONCYTEC-P, Directiva
N° 004-2016-CONCYTEC-DEGC Directiva que regula el Repositorio Nacional Digital
de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Acceso Abierto, publicada en el Diario Oficial
El Peruano el 8 de junio de 2016, que establece los procedimientos que regulan el
funcionamiento del Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
de Acceso Abierto.

Objetivo Estratégico N° 2 del Plan Nacional de Gobierno Electrénico 2012-2017.
‘Acercar el Estado al ciudadano a través de mecanismos que aseguren el acceso
oportuno e inclusivo a la informacién y una participacién ciudadana como medio para
aportar a la gobernabilidad y transparencia de la gestion del Estado”.

DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DEL INDECOPI

*, El Repositorio Institucional del Indecopi es una plataforma virtual para gestionar la
: ydocumentacion y publicaciones de acceso publico que produce el Indecopi, a fin de
7 /ponerlas a disposicion de la comunidad académica, profesional y empresarial, asi como
/ a la ciudadania en general, facilitando de esta manera el libre acceso e intercambio de
informacién de la documentacion a texto completo.

El Repositorio Institucional esta organizado en Comunidades, Sub- Comunidades y
Py Colecciones, de acuerdo a la estructura organizacional del Indecopi.

3 T == Corresponden a las tres grandes areas tematicas que gestiona el Indecopi: Defensa
,{,M,)'*’fg& a/ dela Competencia, Propiedad Intelectual, Proteccién al Consumidor.
o INDE

@?/7 a) Comunidades
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Se ha considerado también otras dos comunidades adicionales: recursos de
informacién institucionales y los documentos editados por la Escuela de la
Competencia y la Propiedad Intelectual.

b) Subcomunidades
Corresponde a las areas funcionales dentro de las tres grandes areas que administra
el Indecopi:

e Defensa de la competencia: /) Competencia Desleal, ii) Dumping y Subsidios y
Barreras Comerciales no Arancelarias, iii) Eliminacion de Barreras Burocraticas, iv)
Libre Competencia, v) Procedimientos Concursales, vi) Sala Especializada en
Defensa de la Competencia, vii) Sala Especializada en Procedimientos
Concursales.

e Propiedad Intelectual: /) Derecho de Autor, ij) Invenciones y Nuevas Tecnologias,
iii) Signos Distintivos y, iv) Sala Especializada en Propiedad Intelectual.

e Proteccién al Consumidor: /) Direccién de la Autoridad Nacional, ii) Comisiones, iii)
Organos Resolutivos de Procedimientos Sumarisimos y, iv) Sala Espemahzada en
Proteccién al Consumidor.

e Escuela de la Competencia y la Propiedad Intelectual del Indecopi.

Recursos de informacion de la institucion.

c) Colecciones

Estan conformadas por la documentacion de acceso publico de las areas funcionales
de la institucién y que cumplen con los requisitos técnicos para ser publicados, el cual
es actualizado de darse alguna variacion.

6.1 Criterios de admision de colecciones
El Centro de Informacién y Documentacion (CID) como administrador del repositorio,

recopila los documentos que se consideren aptos para ser publicados en el Repositorio
Institucional.

En tal sentido, corresponde al CID velar por el cumplimiento de la Directiva.

6.1.1 Documentos admitidos

Los documentos a incorporarse al repositorio son el conjunto de archivos digitales
que cumplan con los siguientes requisitos:

a) ser editados y publicados en el ambito funcional de la institucion,

b) contar con la condicién de ser documentos de acceso publico,

c) ser generados por funcionarios, docentes y/o investigadores de la institucion,

d) haber pasado un proceso de revision del area de origen y/o Gerencia de
Promocién y Difusiéon (GPD-CID),

e) ser documentos completos y versiones finales,

f) contar con autorizacion de Derechos de Autor,

g) contener titulo, autor, afio, mes de publicacion,

h) estar acompafiado de un resumen y palabras clave,

i) archivos de imagenes y video con calidad y resolucién éptimas,

j) archivos con un peso de hasta 90 MB, o que hayan recibido tratamiento y
edicién para reducir su tamafio o segmentamon por partes,

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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k) articulos, capitulos de libros y otros extractos de publicaciones, con la
referencia completa de la publicacién original,
[) presentar un valor institucional-histérico-cultural que amerite su preservacion.

6.1.2 Exclusiones
No seran admitidos:

a) archivos que requieran un programa en particular para ser visualizados,

b) texto escaneado como imagen,

c) documentos protegidos, que requieran contrasenfia,

d) publicaciones que expresen opiniones personales politicas, religiosas, morales,
u otros, o que incumplan con el Cédigo de Etica del servidor publico.

6.1.3 Formatos documentales

El repositorio admite formatos digitales diversos, pero por razones de accesibilidad
y preservacion digital, es necesario que la documentacion se encuentre en los
siguientes formatos:

PDF (OCR), para textos;

JPG, PNG, para imagenes;

MP3, para audio;

MP4, WMA, para video;

Otros formatos admitidos por la plataforma Dspace.

6.2 Tipologia documental

RENA

GE

Los tipos de documentos identificados y admitidos son:

a) Libros, manuales y guias.

b) Revistas.

c) Boletines.

d) Bibliografias.

e) Resefias del concurso de invenciones.
f) Informes.

g) Documentos de trabajo.

h) Fotografias.

i) Historietas.

i) Informes técnicos.

74 k) Legislacion.

j/ ) Lineamientos.

m) Audiovisuales.

n) Memorias.

o) Notas de Prensa.

p) Observatorios.

q) Programas de Radio Indecopi.
r) Reportes estadisticos.

s) Resoluciones.

t) Guias informativas.

u) Webgrafias.

v) Otros que se consideren pertinentes.

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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A fin de que la Revista de la Competencia y la Propiedad Intelectual, publicacion
periddica de investigacion editada por Indecopi, forme parte de la coleccién de la Red
Nacional de Repositorios Institucionales de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Acceso Abierto (RENARE), debe cumplir con el requisito de ser publicada a través del
gestor de publicaciones seriadas OJS' y registrada en Latindex?.

7. RECOPILACION, REGISTRO Y PUBLICACION DE DOCUMENTOS EN EL
REPOSITORIO INSTITUCIONAL DEL INDECOPI

El proceso de registro, recopilacion y publicacién de un documento en el Repositorio
Institucional se realizara de acuerdo al “Manual técnico del Repositorio Institucional del
Indecopi”’, documento elaborado y actualizado por el Centro de Informacion y
Documentacién (CID).

7.1 Recopilacién

a) Cada érea funcional y administrativa designa un coordinador para el envio de
documentos en formato digital al CID, para su publicacion en el Repositorio
Institucional.

b) El personal del CID, responsable del Repositorio Institucional, es el encargado de
coordinar con las diversas areas el cumplimiento de los requisitos y plazos de entrega
establecidos.

c) Es responsabilidad de los autores de las publicaciones, areas funcionales y
administrativas del Indecopi, otorgar o solicitar la autorizacion de Derechos de Autor
de los documentos que se publicaran en el Repositorio Institucional.

d) Los archivos digitales deben estar en uno de los formatos aceptados sefialados en
el punto 6.1.3. En el caso de que el archivo esté en un formato diferente a los
aceptados, el coordinador del area funcional y administrativa debera comunicarlo al
personal responsable del CID para evaluar la posibilidad de migrar la data a un
formato admitido en la presente directiva.

e) El coordinador de cada area funcional y administrativa debera enviar los archivos

digitales a ser publicados, al correo electrénico del administrador del repositorio,
« 1 adjuntando las autorizaciones de Derechos de Autor respectivos, tan pronto los
7} documentos digitales estén listos para ser difundidos.

N

\Y
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T

7.2 Recepcion, revisiéon y evaluacion

.de aquellos documentos que se han considerado aptos para ser publicados en el
é)Repositorio Institucional, de acuerdo a los requisitos del punto 6.1.1 de esta Directiva.

¢ r";,; =
P \ %{j f j
2. et

' De acuerdo al manual técnico del repositorio el cual se encuentra disponible en la Intranet del CID.

2 Sistema de informacion de las revistas de investigacion cientifica, técnico-profesionales y de divulgacion cientifica y cultural que
se editan en los paises de América Latina, el Caribe, Espafia y Portugal. .
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7.3 Registro de documentos

El administrador del Repositorio Institucional procedera de acuerdo al “Manual técnico
del Repositorio Institucional del Indecopi”, el cual ofrece informacion detallada del
proceso.

a) Identificacion de la persona autorizada a realizar el registro
La edicion o registro de documentos debe ser realizada por el administrador del
sistema o por una persona con permisos de edicion de metadatos.

b) Eleccion de la coleccién en la cual quiere publicar el documento.

De acuerdo a la tipologia y tematica del documento, se debera determinar la
comunidad, sub comunidad y coleccién donde se incluird. Por la tematica de
algunos documentos estos pueden ser ubicados hasta en dos colecciones.

c) Registro de documentos en el sistema

Descripcidn del documento (metadatos)

Los documentos que forman parte del Repositorio Institucional del Indecopi
cuentan con metadatos que permiten la descripcion fisica y de contenido de
cada uno. Para la asignacion de metadatos se utiliza el estandar Metadata
Dublin Core®.

Asimismo, los datos de los documentos, estan indicados de acuerdo a las
“Directrices Driver 2.0" recomendados por el Concytec. Ademas, atendiendo a
la tipologia documental identificada en la Institucion, a continuacion, se detallan
los campos considerados para el registro de los documentos en el Repositorio
Institucional del Indecopi.

El uso de algunos campos es repetible y presenta las siguientes caracteristicas:

" Obligatorio: Siempre se debe ingresar ese metadato.

. Recomendado: Se sugiere ingresar estos metadatos para describir mejor
el recurso.

. Opcional: Su uso no es indispensable o no tiene relevancia. Se puede
utilizar para una mayor descripcion del recurso.

Para la descripcion de los registros en el Repositorio Institucional se cuenta con
una Plantilla por cada grupo documental, como ayuda para identificar los
elementos minimos a considerar.

* Alerta de productos, Notas de prensa, Notas de inicio de procedimiento.
* Articulos de revistas, partes de un libro.

= Audios, Videos, Fotos.

* Boletines, Documentos de trabajo, Informes técnicos.

» Revistas.

* Bibliografias Especializadas, Guias informativas, Webgrafias.

* Libros, Memorias, Anuarios, Series, Manuales y guias.

® Dublin Core Metadata Initiative, es una organizacién dedicada a fomentar la adopcion extensa de los estandares interoperables
de los metadatos y a promover el desarrollo de los vocabularios especializados de metadatos para describir recursos.
* Ver: http://portal.concytec.gob.pe/images/documentos/alicia/directrices _repositorio.pdf
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= Legislacion, Resoluciones, Lineamientos.
» Material de Divulgacion.
» Objetos de Conferencia.

Carga de archivos

El sistema permite la carga agil de los archivos digitales. Al respecto se debera
considerar:

a) Cargar el archivo PDF Unico, completo de todo el documento o un archivo
PDF especifico de capitulo, seccion, parte de documento, esto Ultimo
cuando se trate de articulos de revistas o partes de libro.

b) Cargar el archivo JPG de la imagen en miniatura de la portada que
corresponda a libros, series y revistas. Para los otros tipos de documentos
se debe cargar un archivo de portada general.

c) Verificar que el nombre de los archivos represente o identifique el contenido
del documento y solo contengan letras, numeros, guién medio, guién bajo,
evitar los espacios en blanco u otros signos.

Revisién y verificacion de la data

Durante la etapa de verificacion el sistema permite revisar si los datos que
describen el documento introducidos son correctos. Si hay algln error, se
pueden corregir. También se puede visualizar de forma segura los ficheros
cargados en el sistema.

.
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Eleccion de Licencias

Se aplica la Licencia de Indecopi que garantiza los derechos de autor de los
documentos publicados en el Repositorio Institucional:

‘La informacion contenida en este documento puede ser reproducida
para fines de investigacion y educativos, mencionando los créditos y la
fuente de origen. No esta permitido su uso comercial’.

7.4 Control de calidad

El personal del CID es el responsable de realizar el control de calidad de cada uno de
los registros ingresados al Repositorio Institucional de acuerdo a las siguientes
- {consideraciones técnicas:

* Que el documento esté ubicado dentro de la comunidad, subcomunidad y coleccion
de acuerdo a su contenido y procedencia (area funcional).

= Se hayan completado todos los campos minimos y obligatorios indicados en las
plantillas de acuerdo a la tipologia documental de cada documento.

* Revisién ortografica.

* El archivo digital debe corresponder al documento.

* La imagen de la portada debe corresponder al documento.

‘53)9 (‘:j
D . .. .
\-f 7.5. Publicacion definitiva del documento

Cuando el documento cumpla todas las condiciones establecidas y haya pasado el
control de calidad, se procede con la publicacién del mismo, lo cual es en tiempo ln:&a}
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8. RESPALDO DE INFORMACION

Los documentos y metadatos son respaldados de acuerdo a la politica institucional de
respaldo de informacién.

9. ESTADISTICAS

Los reportes estadisticos de ingreso o registro de documentos, nimero de visitas al
repositorio, nimero de consultas y descargas, documentos mas consultados, etc. son
registrados por el administrador del repositorio trimestraimente y son considerados
como indicadores de desempefio del repositorio.

10. SERVICIOS

El Centro de Informacién y Documentacion es el responsable del disefio e
implementacion de servicios que permitan:

a) El acceso libre a todas las publicaciones del Repositorio Institucional,
considerando las pautas de uso de la licencia de Derecho de Autor.

b) La capacitaciéon en busqueda y recuperacién de informacion disponible en el
Repositorio Institucional.

c) La asesoria y capacitacion para los autores, en edicion y publicacion de
textos electronicos.

d) La difusién y promocion de los titulos de libros y revistas publicados en el
repositorio institucional, asi como de sus estadisticas de uso en la red a nivel
global.

SANCIONES

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Directiva,
seran comunicadas a la Secretaria Técnica de los Organos Instructores del
Procedimiento Administrativo Disciplinario de la Institucion para que actte en
el campo de sus competencias, lo cual no exime de la responsabilidad civil o
penal que pudiera corresponder por los dafios o perjuicios que ocasionaran.

MODIFICACIONES A LA DIRECTIVA

= 4 El Centro de Informacién y Documentacion queda facultado a aprobar, a través
de la resolucién correspondiente, las modificaciones a la presente Directiva que
resulten pertinentes.

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la emisién de la Resolucion
de la Presidencia del Consejo Directivo que la aprueba.
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